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1. Общие положения 

1.1. Юридический отдел является структурным подразделением Снежинского 

физико-технического института (далее – институт, СФТИ НИЯУ МИФИ) – филиала 

федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего 

образования «Национальный исследовательский ядерный университет «МИФИ» (далее – 

университет, НИЯУ МИФИ). 

1.2. Непосредственное управление юридическим отделом осуществляет начальник 

отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности приказом 

руководителя Института. 

1.3. В своей деятельности юридический отдел руководствуется законодательством 

Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и 

распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом НИЯУ МИФИ, 

Положением о СФТИ НИЯУ МИФИ, решениями Ученого совета НИЯУ МИФИ, 

приказами и распоряжениями, другими локальными нормативными актами университета 

и института, настоящим Положением. 

1.4. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется 

приказом руководителя института. 

1.5. Решение о создании, реорганизации, ликвидации и переименовании 

юридического отдела оформляется приказом НИЯУ МИФИ в установленном порядке. 

 

2. Задачи юридического отдела 

2.1. Основные задачи юридического отдела: 

2.1.1.    обеспечение соблюдения законности в деятельности института; 

2.1.2.    защита прав и законных интересов института 

2.1.3. правовое обеспечение деятельности института; 

2.1.4. информационно справочная обеспечение деятельности подразделений 

института, оказание им консультативной помощи по правовым вопросам. 

 

3. Функции юридического отдела 

3.1. В целях выполнения задач, юридический отдел обязан осуществлять 

следующую деятельность: 

3.1.1. отслеживать действующее законодательство Российской Федерации, 

правильно применять его в своей деятельности в интересах университета и института; 

3.1.2. принимать участие в разработке локальных актов института, приказов и 

распоряжений, поступивших в юридический отдел, и осуществлять их юридическое 

сопровождение; 

3.1.3. осуществлять юридическое сопровождение договоров гражданско-

правового характера, контрактов, договоров с юридическими лицами, поступивших на 
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согласование в юридический отдел. Проводить правовую экспертизу данных договоров, 

контрактов, а также проверку на соответствие локальным нормативным актам 

университета и института; 

3.1.4. подготавливать и сопровождать заключение договоров со студентами 

платной формы обучения и их законными представителями; 

3.1.5. подготавливать и сопровождать заключение договоров со студентами и 

иными лицами, проживающими в общежитии института; 

3.1.6. своевременно готовить расторжение договоров на проживание в общежитии 

института; 

3.1.7. по поручению руководителя и заместителей руководителя подготавливать к 

заключению и сопровождать договоры с физическими и юридическими лицами; 

3.1.8. по поручению руководителя и заместителя руководителя по общим 

вопросам и безопасности взаимодействовать с органами государственной власти, 

учреждениями, организациями в части межведомственных проверок; 

3.1.9. вести регулярную претензионную работу со студентами платной формы 

обучения и их законными представителями, а также студентами, проживающими в 

общежитии, в случае нарушения ими обязательств по договору в части своевременной 

оплаты услуг; 

3.1.10. на регулярной основе, через суд, вести работу со студентами и их законными 

представителями, имеющими задолженность по оплате услуг, как обучающимися, так и 

отчисленными из института; 

3.1.11. проводить организационно-правовую экспертизу приказов и распоряжений, 

издаваемых в институте на соответствие законодательству и локальным нормативным 

актам университета и института, поступивших на правовую экспертизу в юридический 

отдел из других подразделений института; 

3.1.12. на основании выданной доверенности и по поручению руководителя 

института представлять интересы университета и института в исполнительном 

производстве; 

3.1.13. по поручению руководителя, выраженному в устной и/или письменной 

форме, вести переговоры со сторонними организациями по вопросам представления 

интересов университета и института в пределах своей компетенции; 

3.1.14. своевременно и в полном объеме представлять сведения для заполнения 

отчетов по вопросам, входящим в компетенцию юридического отдела; 

3.1.15. принимать к исполнению устные и/или письменные поручения 

руководителя. 

 

4. Структура юридического отдела 

4.1. Состав и структура юридического отдела формируются согласно штатному 

расписанию и утверждаются ректором (проректором) университета по представлению 
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руководителя института с учетом численности обучающихся института. 

4.2. В состав юридического отдела могут быть введены другие структурные 

подразделения, деятельность которых направлена на обеспечение основных направлений 

деятельности юридического отдела. 

 

5. Обязанности работников юридического отдела 

5.1. Права и обязанности работников юридического отдела, условия их труда 

определяются трудовыми договорами, должностными инструкциями работников, 

Уставом университета, Положением об институте, правилами внутреннего трудового 

распорядка работников СФТИ НИЯУ МИФИ, настоящим Положением, иными 

локальными нормативными актами НИЯУ МИФИ и законодательством Российской 

Федерации: 

5.2. Начальник юридического отдела выполняет следующие обязанности: 

5.2.1. осуществляет непосредственное руководство деятельностью юридического 

отдела; 

5.2.2. является руководителем для всех работников юридического отдела; 

5.2.3. вносит вышестоящему должностному лицу предложения о 

совершенствовании деятельности юридического отдела, повышении эффективности его 

работы; 

5.2.4. распределяет должностные обязанности между работниками юридического 

отдела и осуществляет контроль за их исполнением; 

5.2.5. подписывает в пределах своей компетенции документы юридического 

отдела; 

5.2.6. разрабатывает проекты документов, связанных с организацией деятельности 

юридического отдела; 

5.2.7. контролирует соблюдение работниками правил внутреннего трудового 

распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности, выполнение 

приказов и распоряжений руководства института; 

5.2.8. определяет лиц, ответственных за ведение делопроизводства в юридическом 

отделе; 

5.2.9. осуществляет иные обязанности в соответствии с локальными 

нормативными актами НИЯУ МИФИ и поручениями руководства института. 

 

6. Взаимодействие и связи с другими подразделениями университета и института 

6.1. Для организации работы по основным направлениям деятельности 

юридический отдел взаимодействует со структурными подразделениями университета и 

института. 

6.2. Порядок взаимодействия определяется отдельными приказами и 



« Национальный исследовательский ядерный университет «МИФИ» 

Снежинский физико-технический институт 

Положение о Юридическом отделе 

СФТИ НИЯУ МИФИ 
 

  стр. 5 из 5 
 

распоряжениями руководителя института, а также документированными процедурами 

системы менеджмента качества университета и института. 

 
7. Ответственность 

7.1. Ответственность за качество, своевременность и полноту выполнения 

возложенных настоящим Положением на юридический отдел задач и функций несет, в 

пределах его компетенций, начальник юридического отдела в соответствии с его 

должностной инструкцией. 

 


